                                                                                                                               Административный регламент

 о приеме в муниципальные дошкольные образовательные учреждения  Змеиногорского района Алтайского края

       В Змеиногорском районе дети принимаются в дошкольные учреждения начиная с возраста 1,5-2года.до 7 лет до момента поступления  в школу

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом РФ "Об образовании" в редакции ФЗ от 13.01.1996, с изменениями и дополнениями от 16.11.2007, Федеральным законом РФ N 131 от 06.10.2003 "Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации" от 24.07.1998, нормативно-правовыми актами органов государственной власти и органов местного самоуправления муниципального образования Змеиногорский район, Алтайского края, Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 1 июля 1995 года N 677.

2. Настоящее Положение регламентирует порядок комплектования муниципальных образовательных учреждений муниципального образования Змеиногорский  район, гарантирующих общеобразовательные программы дошкольного образования (муниципальные дошкольные образовательные учреждения, детские сады -  находящиеся в непосредственном подчинении комитета Адмииистрации Змеиногорского района Алтайского края дети с 1,5-2 лет  до 7 лет.

3. Настоящее Положение разработано в целях удовлетворения потребности граждан (в том числе иностранных граждан и лиц без гражданства), проживающих на территории муниципального образования Змеиногорский район, Алтайского края и зарегистрированных в соответствии с федеральным законодательством РФ, в образовательных услугах для детей дошкольного возраста, охраны и укрепления физического и психического здоровья детей, оказания помощи семье в воспитании детей.

4. Количество детей в МДОУ определяется с учетом условий, необходимых для осуществления образовательного процесса в соответствии с санитарно-гигиеническими нормами, контрольными нормативами.

2. ПОРЯДОК КОМПЛЕКТОВАНИЯ МДОУ

5. Комплектование МДОУ детьми производится комитетом Администрации  Змеиногорского района Алтайского края по образованию и делам молодёжи, комиссией при комитете Администрации Змеиногорского района Алтайского края, состоящей из представителей родительской общественности, врача-педиатра  в период с 1 мая по 31 мая текущего года. В остальные месяцы года комплектование может осуществляться при наличии свободных мест в МДОУ. Возраст детей (полных лет) определяется на 1 сентября.

6. Выдача путевок в МДОУ осуществляется специалистом комитета Администрации Змеиногорского района Алтайского края по образованию и делам молодёжи в часы приема, которые устанавливаются председателем комитета Администрации Змеиногорского района Алтайского края по образованию и делам молодёжи.

7. Итоги комплектования МДОУ подводятся ежегодно в срок до первого ноября и опубликовываются в средствах массовой информации Змеиногорского района Алтайского края .

8. По результатам комплектования на 1 сентября руководители учреждений издают приказ о зачислении детей по группам. При поступлении ребенка в течение года также издается приказ о его зачислении. Отчисление ребенка подтверждается приказом.

9. Заявители (родители, законные представители) обращаются в управление образования по месту регистрации (жительства), подтвержденной отметкой о регистрации в паспорте или иным документом (справкой с места жительства, договор и т.д.).

10. Постановка на учет в управлении образования осуществляется при предъявлении следующих документов:

- паспорта или иного документа, удостоверяющего личность;

- свидетельства о рождении ребенка;

- документа, подтверждающего место проживания семьи (в случае, если регистрация родителей (законных представителей) по месту жительства не соответствует фактическому месту проживания);

- копии документа, подтверждающего право первоочередного или внеочередного устройства ребенка в МДОУ;

- выписки из заключения психолого-медико-педагогической комиссии (в группы компенсирующего вида).

При постановке на очередь для получения места в МДОУ комитет Администрации Змеиногорского района Алтайского края по образованию и делам молодёжи выдает открепительный талон (уведомление) о регистрации на ребенка.

При приеме детей на кратковременное пребывание (3 - 4 часа) в группы с режимом работы 9 и 10,5 часов следует учитывать, что количество таких детей не должно приводить к нарушению санитарно-гигиенических норм и правил содержания детей в дошкольных образовательных учреждениях.

11. В случаях перемены места жительства за пределы Змеиногорского района Алтайского края   ребенок автоматически исключается из очередности.

12. Основанием для зачисления ребенка в МДОУ является путевка комитета Администрации Змеиногорского района Алтайского края по образованию и делам молодёжи. Комитет Администрации Змеиногорского района Алтайского края по образованию и делам молодёжи  ведет реестр путевок в соответствии с утвержденной формой, ведет единый электронный реестр, желающих получить дошкольное образование.

13. При приеме ребенка в учреждение в обязательном порядке заключается договор с родителями (законными представителями) воспитанников в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям).

14. При приеме ребенка в учреждение руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом учреждения и другими документами, регламентирующими образовательный процесс в учреждении.

15. Дети сотрудников могут приниматься в МДОУ вне очереди в связи с производственной необходимостью на период работы родителя (законного представителя).

3. ПРАВО НА ВНЕОЧЕРЕДНОЙ И ПЕРВООЧЕРЕДНОЙ ПРИЕМ

16. Внеочередным правом приема в МОУ пользуются: - дети военнослужащих(ФЗ от 27.05.98 №76-ФЗ «О статусе военнослужащих» в редакции14.12.06 статья 19)

- дети прокуроров, следователей прокуратуры (в соответствии с ФЗ от 17.11.95 N 168-ФЗ "О прокуратуре РФ");

- дети судей (в соответствии с Законом РФ от 26.02.92 N 3132-1 "О статусе судей" (в ред. 05.04.2005));

- дети сотрудников органов наркоконтроля (в соответствии с Указом Президента РФ от 05.06.2003 N 613 с изменениями от 31.08.2005 "О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ");

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации (в соответствии с Законом РФ от 15.05.1991 N 1244-1 в редакции от 05.12.2006 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС", Законом РФ от 19.08.1995 N 149-ФЗ "О социальной защите граждан, подвергшихся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне");

- дети работников МДОУ на период их работы.

17. Первоочередным правом приема в МДОУ пользуются:-дети из социально-опасных семей;

- дети учащихся матерей; студентов дневных отделений;

- дети из многодетных семей;

- дети, находящиеся под опекой;

- дети безработных родителей;

- дети беженцев и вынужденных переселенцев;

- дети работающих одиноких родителей (в соответствии с Постановлением Правительства РФ 01.07.95 N 677 "Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении" (в редакции 01.02.2005));

- дети сотрудников милиции (в соответствии с ФЗ от 18.04.91 N 1026-1 "О милиции" в ред. от 09.05.2005);

- дети-инвалиды (в соответствии с ФЗ от 24.11.95 N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации" в ред. от 31.12.05, ст. 18, Указом Президента РФ от 02.10.92 N 1157 "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов" в ред. от 09.09.99);

- дети родителей, которые находятся на военной службе (Федеральный закон от 27.05.98 N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих" в ред. от 14.12.06, ст. 19);

- дети работников организаций по ходатайству руководителя организации, согласованному с учредителем ;

- дети, один из родителей является инвалидом 1 или 2 группы (в соответствии с Указом Президента РФ от 02.10.92 N 1157 "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов" в ред. от 09.09.99);

- дети-близнецы;

-дети-работников бюджетной сферы;

18. Для подтверждения права на внеочередное и первоочередное предоставление места в МДОУ граждане представляют следующие документы:

- студенты - справку с места учебы;

- инвалиды первой и второй группы - справку МСЭ об инвалидности;

- многодетные семьи - удостоверение или справку о составе семьи;

- военнослужащие - справку из военкомата или войсковой части;

- опекуны - постановление об установлении опеки;

- безработные - справку из службы занятости населения;

- беженцы и вынужденные переселенцы - справку из миграционной службы;

- сотрудники милиции, прокуроры, следователи прокуратуры, судьи, сотрудники органов наркоконтроля - справку с места службы;

- дети граждан, подвергшихся радиации, - копию удостоверения, справки;

- одинокие родители - свидетельство о смерти одного из родителей (вдовы, вдовцы), справку из органов социальной защиты населения о постановке на учет.

19. Количество мест в МДОУ, предоставляемых по внеочередному и первоочередному праву родителей (законных представителей), не должно превышать 25% от общего количества мест, комплектуемых в текущем году.

20. Комитет Администрации Змеиногорского района Алтайского края по  образованию и делам молодёжи  имеет право регулировать количество путевок, выделяемых в учреждения детей, имеющих преимущественное право для предоставления места в детском саду.

4. СОХРАНЕНИЕ МЕСТА ЗА ВОСПИТАННИКОМ МДОУ

21. Место за ребенком, посещающим МДОУ, сохраняется на время:

- болезни;

- пребывания в условиях карантина;

- прохождения санаторно-курортного лечения;

- отпуска родителей (законных представителей) сроком не более 28 дней;

- иных случаев в соответствии с семейными обстоятельствами по заявлению родителей и согласованию с руководителем МДОУ.

5. ОТЧИСЛЕНИЕ ВОСПИТАННИКОВ ИЗ МОУ

22. Отчисление воспитанников из МДОУ происходит:

- по заявлению родителей;

- на основании медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в МДОУ;

- на основании психолого-медико-педагогического заключения в связи с завершением прохождения им образовательных, коррекционных, лечебных программ и снятием диагноза по отклонениям в физическом и психическом развитии;

- в связи с достижением воспитанником МДОУ возраста для поступления в первый класс и ограниченного пребывания согласно уставу МДОУ;

- в случае медицинских показаний состояния здоровья, которое опасно для его собственного здоровья и (или) здоровья окружающих детей в случае его дальнейшего пребывания в МДОУ;

- при отсутствии родительской платы более чем за 2 месяца;

- непосещение МДОУ без уважительных причин в течение одного месяца.

6. ПОРЯДОК КОМПЛЕКТОВАНИЯ ГРУПП КОМПЕНСИРУЮЩЕГО НАЗНАЧЕНИЯ

23. Дети с проблемами в развитии принимаются в муниципальное образовательное учреждение любого вида при наличии условий для коррекционной работы на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии при отсутствии медицинских противопоказаний.

24. Открытие групп компенсирующего назначения осуществляется приказом Председателя комитета Администрации Змеиногорского района Алтайского края по образованию и делам молодёжи.

25. Срок пребывания ребенка в группе компенсирующего назначения определяется органом, направляющим ребенка в данную группу.

26. Комплектование групп компенсирующего назначения, формирование списков очередности в эти группы осуществляется комитетом Администрации Змеиногорского района Алтайского края по  образованию и делам молодёжи.

27. При условии перевода ребенка из МДОУ другого вида для реабилитации в МДОУ (группы) компенсирующего вида за ребенком сохраняется место в прежнем учреждении по заявлению родителей (законных представителей).

7. КОНТРОЛЬ

28. Контроль за комплектованием МДОУ и соблюдением данного Положения осуществляет учредитель.

8. НОРМАТИВНЫЕ АКТЫ И ДОКУМЕНТЫ, РЕГУЛИРУЮЩИЕ ПОРЯДОК КОМПЛЕКТОВАНИЯ

- заявление родителей;

- открепительный талон (уведомление) о регистрации детей;

- книга учета будущих воспитанников;

- путевка;

- книга учета выдачи путевок;

- книга учета движения детей в МДОУ;

- категории граждан, имеющих право на льготное предоставление места в МОУ;

- договор между МДОУ и родителями.

